
Na temelju alanka 69 Slaluia Gradskog muzeja Varazdin ('St!:ben vjesnik
Grada Varaidina', broj 6/99), aanka 1O pravitnika o uvjetima i naain!
oslvFrivanja lvida u muzejsku sradu i mlzejsku dokumeniaciiu ( Narodne
novine, brcj 115/01),ilanka 5. alineja 5. iaanka 6 loika 1 Zakona o zatiti i
oauvanj! kultumih dobak ( Narodne novine, broj 69/99) le atanka 41 sravak 2
alineja 11. Slatula Gradskos muzeja V€ra:din, Evnalerj Gradskoo mlzeja
Varazdin, uz qerhodlo misljenje UpEvlog vueca, da-a4-1 -..i donosl

I, TEMELJNE ODREDBE

Pravilnlkom o na6inu i uvjet ma uvida ! mazejsku sradu muzejsku
dokumenlactu Gradskog muzeja V€ra:din (u datjnjern lekslu: pravink) uredlju
se medusobna pkva iobveze cradskog muzeja Varardin (u dajnjem reksl!:
tuluzej) i vanjskih korisnlka u postupku uvda u muzejsku grairu i muzetsku
dokumentaciu, uvida u pohranjonu muzejsku gladu i muzejsku dokumentaciju,
kao i inlemi medusobni uvjeli uvida ! muzejsku sEdu i mlzejsku doklmentacju
sltuanos muzejskog osobrja unutar Muzeja.

PRAVILNIK

muzejsk0 dokumentaciju



Ctanak 2.

lvuzejska gEda i muzejska dokumeniacija Muzeja Srili se kao kulu.no
dobro primjenom prcpise o zaltili kuliurnih dobara.

Zastta kuttumog dob€ je prcv€dba mjers zalrito pEvfe i slrudne naravi
propisafih odredbama Zakona o astiti i oduvanju kltilmih dobara, a suktadnih
pravilima konze atorske shrke sa svrhom usposravtjanja uvjela da kllurna
dobE pr6ma svojoj namjoni i znadenju stu:e porrebama pojedinca i op6em

itanakt .

Muzejska s.ada i muzejska dokumenracija daie se na lvid €di njezine
znanstvene i sirudne obrad6, iztaganja, objavtjivanja i u plbticisiiake svrhe, za
potrebo nastavo i u druge opravdane sv|hs.

Ctanak 4.

Uvid u muzejsku gra.tu i muzejsku dokumenraciju oblhvac€: pregted
muzejske skda i muzejske dokumenbcije, irad! presrika i presnimaka tzvornika
sa swrom daljnje struane iznansrvene obkde, objavtjivanja tiztasanja

atanak 5.

Muzej js du:an, slktadno odredbama ovog p€vilnika, omogu6i| uvid
muzejsku gEiru imuzejsku dokurnenraciju svim zainrercsrrcn m osobama



Muzej je duZan, sukladno odredbama ovog Pravihika, omoguC{i uvid i u
pohmnjenu m'rzeFku sndu i muzejsku dotumenlac0u u trtuzsju svim
zainteresiranam osobama ato nije drukaije ugovoFno ugovoom o pohBni

muzejs\€ glade I muzetake dokumsntacie 'li posebnim prcpisom

ehnak 6.

Uvid u muzejsku sEtlu i muajsku dokumenlaciu, koji ima za w.hu
njezino koitienje u komercijalne svrhe, u€tluje 6e posebnim ugovoroft ianelru
Muzeja i ainle€snane sl€ne, sukladno opCin aklima M'rz€js i poqebnim

II. UVID U MUZEJSKU GRADU I

MUZEJSXU DOKUMENTACIJU

L PEva I obvszs Muzaja

ebnrkT.

Mu4jska sEtla i muajska dokumenlacia daje * u pravilu na ul/id u

obliku p€slika i snimaka.

Muzej je duran na zahljev vanFkog korisnika dali na uvid muz€jsku gEdu i
muajsku dokumentaciju u obliku p€3lika isnimaka.

Ukoliko pr€slicl ili snlmk€ ne posloje, Muz€j je duzan na zahtj€v i tdak
vanjekog korisnika, uz pFthodno odobFnjo iavnalelja Muz€ja, o€aniznaii
snimanj€ i4one muz€jsk€ glaal€ i muzojske dokumentacije.



elanak 8.

lzvoma muzejska srada i muzejska dokumontac,ja mote se dali na uvid

samo ako oauvanosi muzejske gkale io dopusla i ako to ahtt€va struena i

znanstvena metoda rada.

Clanak 9.

Muzejska grada i mlzejska dokumentacija moze se dali na uvld samo u
prcstoriama Muzeja uz uvjete primjerenog t€hniakog osigu€nja muzejske sra.te
i muzejske dokumentacie lobiiajene za izlo:bene prostore i elvaonic€, uz

obvezno prisustvo zaposlenika Muzeja, radi njezino zastile od svakog

evenlua nog ugrczavanja, kao i svake druge eventualne.eovlaliene uporabe.

elanak 10.

l',I!zej je obvezan vodili ev denciu vanjskih koisnika.

vanjskih koisnika vodi se po

prezimena korisnika, odnos.o

muzejske dokumenteije

odjelima Muzeja, abecednim

abecednim rcdom koiatene

Evidenciju vanjskih korisnika vode vodilelii zbirki po odjelima [,]!zeja.

etanak 11.

Ravnatelj lrluzeja mo:e privremeno lskralili uvid u mlzejsku g€du

mlzejsku dokumentaciju vanjskom korisniku.



Ravnatel Muzeja mo:e priv.emeno uskral]li uvid u muzejsku gradu i

muzejsku dokumenlaciju iz slavka 1. ovos aanka u slucaju ako je ostecena, ako
js.a slruanoj obkdiilije vedna lvidu kod vanjskog korisnka

dlanak 12.

Ravnalelj l',luzeja odbii e zahijev za uvid u mlrzejsku gmdu i muzejsku

dokumentaciju osobi za koju mLr j€ poznalo da je prcliv nje podnesena prjava

zbog radnji koje s! dovele do oste@nja, lnistenja ii gubilka muzejske sGde i

muzojske dokumentacije ilije podr'esena kazn€na prrjava, pokrenula islraqa ilise

vodi kazneni poslupak.

dlanak 13.

Ravnatelj Muzeja obvezan je podnljeti kaznen! prijavu nadletnom tielu

prctiv osobe koja muzejsku glatlu i muzejsku dokumenlaciju famjemo oateti,

izobliai, unisliill uaini nolpotrebjivom, akoj! p svoii ili pokusa oludili

Osleaivanje, uniitenje, ol!.livanje ili pokugaj oludlvanja muzejske s€6e i

muzejske doklmeniacije kazneno je djeLo prema od.edbama Kaznenos zakona

RH.

2. PEva i obvez. vanjskih kodsnlka

dlanak 14.

Vanjski kodsnici imaju pravo lvida !r muzejsku gk.l! i muzetsku

dokumeniacij! Muzeja



Uvid u muzojsku g€du imuzejsku dokumentaciju vanjski kodsnik ostvaruje
podnoaenje'n pisanos zahtjeva na posebnom ob.6scu kojije saslavni dio ovos

elanak 15.

Ravnaterj llluzeja daje odobrenje za !v'd u muzejsku gmdu i muzejsku
dokumentaciju ako je mogie odmah a najkasnije ! rcku od 15 dana od dana
podnosenja pisanos z:htjeva

itanak 16.

Odobrenje za uvid u muzejsku sradu i mlzejsku dokumenlaciju odnosi se
na pojedinamog vanjskos korisnika kojije podnio pisani zahtjev iz atanka 14.
slavka 2. ovog Pravilnika.

Vanjski ko snik svojim polpisom na posebno obrastu iz elanka 14. siavka
2. ovos PEvilnika polpisuje daje upoznat s naeinom iuvjelima uvida ! muzejsku
gradu i muzejsku dokumentaciju.

etanak 17.

Za publiciranje muzejske srade i muzejske dokumenlacte vanjski koisnik
je obvezan pismeno zatratili posebno odobrenje ravnatelja lvuzeja ie uredno
navestinjezine izvore i podatke



Ctanak 18.

U slucaju publiciEnja muzejske g€d6 i muzejske dokumenracije tz dlanka
17. ovos Pravirnika, vanjski korisnik te duZan predati tvuzeju t pimje*a
publikacie u kojoj je objavljena muzejska srada i muzejska dokumenlacija

alanak 19.

za svaku Slelu i povredu neaieg pmva nastalu korislenjem muzejske
gE.le i muzejske dokumentacije odsovoranje vanjskikorisnik kojem je odoteno
kodstenje muzejske grade i muzejske dokumentacije

clanak20.

Ako vanjski korisnik na bllo koji naain muz6jsk! sra.tu i muzeisku
dokumentaciju olteti, zaqubi, izobliai, unisti ili ueini neupotrebjivom, duz€n je

nastalu Slelu nadoknaditiu punom znosu.

3. Prava i obveze struanog muzejskos osoblja

atanak21.

Strumo muzejsko osoblje ain€ zaposlenici lMuzeja
za postavljanje u odsovaEju€ muzejska zvanja, odnosno

Poslova Lr lvluzeiu, kaoipomo6nlh struanih poslova.



atanak22.

zaposlenici Muzeja iz alanka 21. ovog PEvilnika imaju pravo uvida u
muzejsku sladu i muzejsku dokumenlaciu pojedinih odjela u l\4uzeju.

dl.nak23.

Uvid u muzeFku gk.lu i muzejsku dokumentaciju zposlenik rMuzeja iz

dlanka 21. ovos Pravllnika ostvaruje podnoaenjem pisanos zahijeva Gvnateju na
posebnor ob ascu ho,i e s.stavn dioovog P "vil iha

dlanak 24.

Ravnatelj rMuzeja daje odobrenje ako je mosu@ odmah, a najkasnije u

roku od 15 dana od podnosenja zahtjeva.

dranak25.

Ravnaielj Mueja moze privremono uskratili uvid u muzojsku gradu i

muzejsku dokumeniaciju zaposleniku iz alanka 21. ovog Pravilnika u sllaaju ako
je ona oatecena, ako ja na slruinoj obradi ili je ve6 na uvidu kod pojedinos

etanak 26.

Zaposlenici iz alanka 21. ovog Pravllnika lmaju p.avo pryenslva uvida u

muzejsku grad! i muzejsku doklmentaciju ispred vanjskih korsnika, u obavLjanju

muzejsko{ale jske djelainosl na podruiju Varardinske :upanije.



Ctanak 27.

Evidenciju uvida zaposlenika iz ebnka 21. ovos Pravitnika vode vodilelji
zbi*i po odjelima rMuzeja, abacednim redom mena pezimena, odnosno
abe@dnim redom koristene muzeiske gE.le I muzejsk€ dokumentaciie.

Ctanak 28.

Za public,iGnje muzejske grad€ i
6lanka 21. ovog P€vilnika obvezan je

Za svaku $tetu i povredu
g€tre i muzejske dokumentacije

Pravilnika kojem je odobreno

muzejske dokumentacije zaposlenik iz
pism€no zat€:iti posebno odotonje

6lanak29.

neaijeg pmva naslalu koristenjem muzejske
odsovoran je zaposlenik iz ebnka 21. ovoq

kodBlenje muzejske g€de i muzejske

atanak3O.

Ako korisnik - zaposlenik iz alanka 2'1. ovos Pravilnika na bilo koji naain
muzejsku sEttu i muzejsku dokumeniaciju oiteti, zagubi, izoblidi, unisti ili uaini
nerpot€bljivom, dutanje naslaru ilelu naook-adiliu pJnom iznosu.



dlanak 31.

U sluaaju publicimnja muzejske sEde i muzejske dokumentacije iz alanka
24. ovos P€vilnika, zaposle.ikje duzan pr€dati I'Iuzeju lrl pnmje'la publikacie u
kojoj je obajvalj€na muzejska sra.la imlzejska dokumentacija.

III. POSUDBA I POHRANA MUZEJSKE GMDE
I MUZEJSKE OOKU IIIIENTACIJE

6lanak32.

lvuzej mo:e na lemelju pisanog ugovora povj€ili muzejsku sradu l
muejsku dokumentaciju na iuvanje i Ed izlasanja drugom muzeju, pravnoj

osobi ili d!:avnoh lieru samo pod uvjetom da mu oni zajamae susumost i
primjersno tuvanj€ povjeren im muzejske g€de i muzejske dokumenlacije.

Zajamasna siglrmosl podrazumijeva imovinsko oslguknje i p.imjereno

tehniako osiguEnje muz€jske grade i muzejske dokumeniacte uob cejeno za
izlozbene prostore i nlvaonice.

Primjercno euvanje muzejske srade i mEejske dokumentacije pod€-

zumijeva smiestaj muzejske grad6 i muzejske doku'rienlacije prema slandad ma

etanak33.

lvuzejska gEtla i muzejska dokumentacija povjeEva se na nuvanje i Gdi
izlaganja na lemelju ugovora o pohrani {ostavi), odnosno ugovora o posudbi,

sukladno posebni propisima.



l4uzei mo:e povjoili muzejsku granu i muzejsku dokumenraciju iz
prslhodnog alanka drugim inslituciama isktjuiivo pod lvjetom da je ona
inventa.iziEna i snimljsna.

6tanak34.

Ugorcr o posudbi muzejske grade ili muzejske dokumenlacije obavezno
saddi: od.edbe o uvjeuma posudbe s podacima o posudileju s popisom
posldene muzejske s€de (s invenlamim brcjem) ill muzejske dokumenracije,
vrijeme t€janja posudbe prlo:enipopis s procjenom posuden€ muzejske srade
ili muzejske dokumenlacije le odfedbe o osigu.anju i nlvanju muzejske ghde i
muzejske dok!menlacie.

atanak 35.

Ukoliko ss radi o posudbi izvome muzejske srade, obvezro je preihodno
imovinsko osiguranje za sludaj njezinog osledenja, unistenja, kradetegubirka.

Prclhodno osigucnje obvezn je pribavili posuditetj sktapanjom ugovora o
osisuEnju s osiguEvajueim druslvom na puni iznos vriednosli.

lznimno se moze pribavill odgovo€jude bankovno, odnosno drzavno

elanak 36.

lruzej obvezno dostavta na prethodni uvd i mistjenje Mnisrarsrva kufilre
RH lsovo. o posudbi mLzejske srade il muzejske dokume.lacje kada se radi o
posudbi stEnot fiziakoj il pravnoj osob



dtanak37.

Ugovor o posudbi muzejske gmd€ ili muzejske dokumenracie rmjni je
muzejski dokumenr i obvezno se upisuje u urudzbeni zapisnik tvuzeia i
Poh€njuje u a6ivu Muzeja.

Ctanak38.

Na ugovor o pohrani muzejske gmde i muzsjske dokumentacie
odgovaEjuee s€ p.imijenjuju odredbe ilanka 34., 35. i36. ovog pcvitnika.

Ctan.k39.

Ugolrr o pohrani muzejsks grade i muzejske dokum€nlacije tEjni je
muejski dokument a obvezno se upisuje u urudtb€ni zapisnik Muzeja i pohra-
njuje u arhiv! Muzeja

IV. PRIJELAZNE IZAVRSNE OOREDBE

Ctanak40.

Ovaj Pravilnik donosi €vnatetj Muzeja, uz prsthodno miiljenje Upravnog
vieC€ Gkdskog muaja Va€Zdin.



6tanak4t.

ovaj Pravilnik 5tupa na snasu osmos d€na od dana njaov€ obiav[ivanja

na oglasnol ploiji lvuzeja.

lzmj€ne idopune Pravltnlka obavljaju se na naein i u PostuPku utvrdsnom

za njesovo donosenje-

mislj€njs, ur. 98 /oL
Vara:din dalo prethodno

y'q. 9. ,loo <.

je objavljen na oslasnoj pldi dana
./o t lca.l

1 l
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VARAZDIN

ZAHTJEV

a osivadvanje uvida
u muzejsku s.adu i muzejsku dokumentaciju

L OSOBNT POOACT / PODACI O PRAVNOJ OSOBI

Mjesro i sod na rodenja:

BO o$bne skaznice /JMSG
i mieslo u kojemje izdanal

aoj purovnice i driava u
kojoj je izdana (2. inozemne kodsnike):

Adresa stalnog boEvi<la i

Adcsa pdvremenog boavigta i

Naziv uslanovo/instiruc jd
dioniakog dtu3tva/ u kojot ko snik Edi:

Naziv ustanove/inslituciol
dioniakog dtugtva/ konsnik:

II.SVRHA UVIDAU IiIUZEJSKU GRAOTI I MUZEJSKU DOKUIVENTACIJU

lvuzejska qrada i muzejsk dokumeilacna daje se na uvid Ed njezine znansrvene srtudne
obEde, lzlaganja, objavljivanja, u publicislidke sv.he, za polrebe nasbve druse op€vdane svfie



l. lMuzejska graila imuzetska dokumenlzcia daje se u p€v lu na lvid u oblku Preslika i

2. Ukoliko pres icl iLisninke ne postoje, l4uzejje duian nazahtjev korisnika, a uzprelhodno
odobrcnje ravnatelja, organizirati snimanje izvorne muzeiske srade imlzeFke
dokumenlaciie na troaak podnositelja zahtjova.

3. lzvoma muzojsk sEda i muzejska dokumeniacta mo2e se dati na uv d samo u
prostodma Muzeja.

4. odobrenj€ za uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentacilu daje ravnalelj Muzeja ako
je moguC€ odmah a najkasnte u roku od 15 dana od podnosenja pisanog zahlieva.

Odobrenje vrijedi samo za koisnika kojije podnio zahtiev.

5. Korisnikje obvezan u plblikacijama I siruqim radovima, ! kojima koistimuzejsku sradu i
mlzejsku dokumentaciju dobiven! na uv d, uredno navestiizvor i podatke o vlasnrk!

6. za publici€nje mlzeFke srads imuzejske dokumenlacije kodsnikje obvezan pismeno
zaira:iti posebno odobrenje ravnalelja le je du:an predati lvluzeju td primjed<a
publikacije u kojojje objavio muzeisku gradu iimuzejsk'r dokumentactu

7. za svaku Slelu i povredu nenijeg pEva nastalu korislenjem muzejske srade i muzeiske
dokumentaciis, odqovara kodsnik kojem je odobrenzahljev, u skladu sa zakonom

KORISNIK:

(Svojim polpisom polvdujem da sam upoznat s naa nom uvjetima lvida u muzejsk! g€du I
muzejsku dokLrmenlacliu.)



GRADSK! MUZEJ VARAzDIN
siossmayeos aeialiSte 7

ZAHTJEV
a ostvariEnlio uvid!

0 muejsku gr5.lu i mu4jsku dokumentaciju
strucnog nlzojskos osoblj.

(al. 21. P€vilnika o natin! i wjetima uvida
u muzeFku qEd! i mlz€jsku dokunenbdju

GEdskog muzeja VaErdln)

t.osoBNtPooAcl

II. SVRHA UVIDA U MUZEISKU GRAOU I MUZEJSKU DOKTJMENTACIJU

Muzejska O€da i nuzejska dokumenlacia daje s€ na uvid radi njezine znansrv6n€ i strua.Le
obEde, izlaqanja, objavljivanja, u publicisiicke svhe, za potrebe nastave i druge op.avdano svde



1. Mlzejska grada i muzojska dokumenracija deje se ! praviu na uvid uobtku prestika i

2. Ukoliko pres ici ili snimke ne posloje l4uzej je du:an na zahljev ko snika, a uz prelhodno
odobrenje ravnatelja, oryanizirati snimanje izvome muzejske sra.le imuzejske
dokumentacie na trosak podnositelja zahtjeva.

3. lzvoma muzejska grada i muzejska dokumenlacija mote se dati na dvid samo u
prostorima Muzeja.

4. odobrcnje za uvld u muzejsku gradu i muzejsku dokumenlac ju daje mvnaietj Muzeja ako
je mosu@ odmah a najkasnije u rcku od 15 dana od podnoaenj: pisanos zahtjeva.

odobrenje v.iedi samo za koisnika koji je podnio zahljev.

-  5 ,  Kolsnk, -oovezanuouol iac jamd s lua lmraoon-a Jko -a  I  o . .50 m-zet rhu gradu ,- 
mJze.s.u dol ume uc,u dobrve - na ./d, ureo-o ndves(i izvor i podatke o vlrqntL,
odnosno Muzeju.

6. za publ ci.anje muzejske grade i muzejske dokumentacije kor snik je obvezan p smeno
zalraziti posebno odobrenje Evnatelja le jo dlzan predatiMuzej! td pimjerka
publikacije u kojoj je objavio muzejsk! gradd ilimlzejsku dokumentaciju.

7. za svaku atel(] ipovrcdu nedijes pEva, nastalu korislenjem muzejske scde imuzeiske
dokumenlacijs, odsovara korisnik kojem je odobren zahljev, u skladu sazakonom.

KORISNIK:

(svoj m polpisom poivrdujem da sam upoznat s nadinom i lvjetima uvida u muzejsku sradu i
muzejsku dokumeniaciu )


